Fundusze Unia Europejska
i Europejskie PARP €3 ety
BZP.0.260.1.17.DT \&zawa, dnia 7 marca 2017 r.

dot. ,Organizacja spotkan i szkolen dla odbiorcow dziataa PARP” Znak sprawy: p/78/DKM/2017

Dzialajgc na podstawie art. 38 ust 1 - 2 ustawy z dniatg&agia 2004 r. Prawo zamouiigublicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) zwanej dal€jzp’ , w zwhzku z pytaniami, dotyezymi istotnych
warunkow zamoéwienia (IWZ), ktére wplgly do Zamawiajcego, poniej tres¢ pytan wraz
z odpowiedziami:

Pytanie 1:

»Zamawiapcy w OPZ wskazate w Sali konferencyjnej wykonawca ma zapewni
4 mikrofony dla prelegentow
2 mikrofony do zadawania pyia

Czy Zamawigicy uznaje za zasadne aby w salach dla 20, 25, 3festiikéw konieczne byto
nagtanienie oraz 26 mikrofonow?”

Odpowiedz:
Zamawiajacy dokonuje zmiany zapiséw w pkt 9.3.3. OPZ, ktérptrzymuije brzmienie:

= W przypadku spotkadla wicej niz 30 0os6b w sali konferencyjnej/szkoleniowej Wykocaw
zapewni nagténienie (mikrofony dla prelegentéw — minimum 4). Rddwo dosipne feda dla
uczestnikdw minimum 2 mikrofony bezprzewodowe.

= Wykonawca, w trakcie sesji pytai odpowiedzi, zapewni obstgg2 oséb do podawania
mikrofonéw uczestnikom spotkania.

» W przypadku spotka dla 20-30 uczestnikbw spotkania w sali konferemejfgzkoleniowej
Wykonawca zapewni nagioienie (minimum 1 mikrofon dla prelegentéw). Dodatlo dos¢gpny
bedzie dla uczestnikdw minimum 1 mikrofon bezprzeowsyl.

=  Oéwietlenie i nagténienie sali konferencyjnej podczas spaétkanusi by dostosowane
do charakteru i potrzeb poszczegoélnych icticz Sala kdzie posiada mozliwosé zaciemnienia
na potrzeby w§wietlania prezentacji multimedialnych oraz posiadastp doswiatta dziennego.

= Wykonawca zapewnia na wszystkich spotkaniach naeudio wysokiej jakéci zapewnionej za
pomoa systemdéw nagkmieniowych. Wykonawca zapewni sptzlo nagra audio, w tymkostki
dziennikarskie umazliwiajgce dystrybugj sygnatu audio z systemu konferencyjnego.

Pytanie 2:
»Zamawiapcy wskazuje 3 mdiwosci ustawienia Sali (teatralne, szkolne i w podipwKazda z tych
opcji wymaga innej wielkaci Sali. Bardzo progzo jednoznaczne okilenie ustawienia Sali.”

Odpowiedz:
Zamawiajcy nie ma maliwosci okreilenia ustawienia Sal na tym etapie zamowienia.

Pytanie 3:

W OPZ jest wymdg zatrudnienia Koordynatora do obyakow ktérego bdzie naleato:

" Kompleksowy nadzér na realizagjatej umowy zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia

. Odpowiedzialné¢ za kontakty z Zamawiggym,

. Odpowiedzialné za sprawozdawc6é i rozliczenia realizacji umowy (w tym nadzér nad
przygotowaniem raportow kwartalnych, rocznych i godowujcych realizag umowy),

" Koordynacja realizacji zleéew tym biezgca informacja o stanie prac do Zamawiajgo,

. Kierowanie pracami zespotu Wykonawcy (w tym dziéanzem, fotografem oraz pozostatym

personelem),
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. Odpowiedzialné za wspotprag z podwykonawcami w tym za wspoipgaz partnerem
medialnym,

" Inne zadania wskazane przez Zamayaief)o

. Podczas kadego spotkania koordynator i fotograf od strony \dfykwcy

bedzie obecny podczas calego spotkania. ey stanowi organizacja wielu spotkgednego
dnia. W tym przypadku, na trzy dni przed spotkami&Vykonawca przekae Zamawiajcemu
drogg elektroniczig (poprzez e-mail) ligt koordynatorow poszczegoélnych spatkaktorych
doswiadczenie zawodowe odpowiada kwalifikacjom koorgna Zamawiacego.

Z naszego daviadczenia wiemy,ze Koordynator bigiey udziat w szkoleniu nie golzie w peini
dyspozycyjny dla Zamawiagego w zakresie innych dziata

W przypadku 10 szkofe miestcznie koordynator bytby 10 dni poza biurem, a tyamgm nie do
dyspozycji Zamawiajcego.

W zwiazku z tym proponujemy aby do realizacji umowy zaaowani byli:
1. Koordynator: - do petlnej dyspozycji Zamavdieggo pracujcy w biurze
2. Opiekunowie spotka— osoby odpowiedzialei decyzyjne ze strony Wykonawcy.”

Odpowiedz:

Zamawiagcy przewidziat udziat w zamoOwieniu o0sOb ozgamych kwalifikacjach do udziatu
w zamoOwieniu w sytuacji wielu spotkajednego dnia. Zamawigly nie dokonuje zmian zapiséw
W powyzszym zakresie.

Pytanie 4

~<Zamawiapcy wymaga aby podczasidego spotkania do obstugi byto zaamgaanych 7 osob.
-Koordynator/ opiekun spotkania

- 2 osoby do obstugi recepcji

- 2 osoby do podawania mikrofonow

- Fotograf
- Osoba do obstugi technicznej

Zgonie z naszym dwiadczeniem do obstugi spotkdla 20-50 os6b wystargz
- Koordynator/ opiekun spotkania 1 os

- Osoba do obstugi recepcji 1 os

- Osoba do obstugi technicznej, podawania mikrofgriétografl os

Wnosimy o zmiag zapisu.”

Odpowiedz:
Zamawiajcy nie dokonuje zmian zapiséw w pokggym zakresie.

Pytanie 5

»Zamawiapcy dopuszczae w kadym ze spotk@& maze uczestniczy dodatkowo max. do 7 oséb z PARP
lub 0s6b wskazanych przez Zamawiggo (w tym réwnig prelegenci), ktére odpowiaéldeds za
koordynac} organizacyjg i merytoryczi spotka. Osoby te niegwliczane do liczby uczestnikow. Dla
dodatkowych oséb wskazanych przez Zamawego Wykonawca zapewni pastunek i przerw
kawowy oraz ewentualne nocleg.

Bardzo prosz o doprecyzowanie dla ilu przedstawicieli Zamawéego ma b§ zapewniony nocleg
i w jakich pokojach 1 czy 2 osobowych, oraz catgrin

Dodatkowy koszt noclegu:
7 0s6b x 173 spotkania= 1211 oséb x 150,00 ( kusegu)= 181650,00
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Dodatkowy koszt cateringu:
7 0sbb x 173 spotkania= 1211 oséb x ( 15,00+351)550,00

Brak doprecyzowania ikoi przedstawicieli PARP powoduje sztuczne zzswye oferty o pocstunek
i nocleg tj o kwog ok. 242200,00

W zwiazku z tak dua rozbieznoscia Wykonawcy leda mogli uwzgbdni¢ w ofercie réne ilcsci np. 2, 5, 7
oséb i tym samy oferty niegtly mogty byt poréwnywalne.
Bardzo prosg o ujednolicenie zapiséw w OPZ w tym zakresie.

Co Zamawiajcy rozumie pod pepiem pocgstunek? Czy poestunek ten {dzie serwowany
przedstawicielom PARP nawet wowczas gdy Uczestnikmpewniamy tylko przerwa kawowa.”

Odpowiedz:
Zamawiajacy dokonuje zmiany zapisow w pkt 9.4.16. Opisu Praeiotu Zamowienia (dalej OPZ),

ktory otrzymuije brzmienie:

W kazdym ze spotk& moze uczestniczy dodatkowo max. do 7 0os6b z PARP lub oséb wskatepgzez
Zamawiajcego (w tym réwnig prelegenci), ktére odpowiaélabeda za koordynagj organizacyjp

i merytoryczm spotka. Osoby te niegwliczane do liczby uczestnikow. Dla dodatkowychagY osob)
0sOb wskazanych przez Zamaw@ggo Wykonawca przegwkawows i/lub lunch w zalenosci od

rodzaju zleconego przez Zamavgizggo.

Pytanie 6
W OPZ Zamawiajcy wskazat co majobejmowa przerwy kawowe i lunch.

9.1.1.1Podczas 20 spotkalla 25 oséb, 20 spotkana 80 os6b oraz 5 spotkaa 50 os6b Wykonawca
zapewni lunch. Wykonawca ¢ propozyc menu uwzgldniajgca (2 positki mesne, 2
bezglutenowe i 2 wegakie, w tym 3 rodzaje zup — @sim, bezglutenow i wegaiska).
Lunch kedzie serwowany w sali/foyer w uzgodnionym z Zamgygan w momencie
spotkania. Wykonawca przedstawi propozyajenu do akceptacji Zamawdaggo. Przy
kazdym serwowanym produkcie powinna znajdéwaie tabliczka ze sktadem oraz
mozliwymi alergenami.

9.1.1.2jednorazowy serwis kawowy zgodnie z programem dtaestnikOw wszystkich spotka
W ramach przerwy kawoweje¢btls zapewnione: napoje gme, w tym herbata, kawa
(dodatkowo: cytryna, mleko, mlekostmne, cukier), napoje zimne, w tym woda gazowana
i niegazowana (1 | na oseh soki owocowe, owoce, ciastka (minimum 3 rodzeipst,
w tym dodatkowo, specjalnie oznakowane ciastka Ibhezgowe i bezmleczne — tabliczka
informacyjna przed produktami) oraz stone pegtk (minimum 3 rodzaje). Przerwa kawowa
bedzie serwowana w osobnej sali/foyesiadujcej z sad konferencyja, w ktérej odbywa
sie spotkanie.

Zgodnie z trécia OPZ w pkt. opisujcym ustug gastronomiczgyy oraz zajczonym dokumentem
opisupcym warunki finansowe realizacji zadania, zdanieykWawcy Zamawiajcy zawart zbyt nisk
cere za tak wysoko postawione wymagania co do positkdlykonawca jestwiadom, & ceny te
podyktowane $ zgodnie z zaleceniami Instytucji Zadzapcej Programem Operacyjnym Wiedza
Edukacja Rozwdj, jednak owe zestawienie standardu i cen rynkowych w =zikranajczsciej
finansowanych wydatkow w ramach POWER zawiera optag znacznie mniej rozbudowany: en,
ktéry wymaga Zamawiagy.

Dla przyktadu przerwa kawowa — koszt 15 zt, wg vegiyych Instytucji Zaradzapce]

Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwoj objginkawe, herbag, wode, mleko, cukier,
cytryna, drobne stone lub stodkie przeki typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce. War
podkr&lenia jest stowo lub, ktére wskazuje na koniegZnayboru jednej z opciji.
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Wg wytycznych Zamawiafgego zad¢ sany cerg Serwis kawowy powinien skladaie z: jednorazowy
serwis kawowy zgodnie z programem dla uczestnik&aystkich spotka W ramach przerwy kawowe;j

beda zapewnione: napoje gme, w tym herbata, kawa (dodatkowo: cytryna, mlakdeko rglinne,
cukier), napoje zimne, w tym woda gazowana i niegana (1 | na osah, soki owocowe, owoce,
ciastka (minimum 3 rodzaje ciast, w tym dodatkowpecjalnie oznakowane ciastka bezglutenowe
i bezmleczne — tabliczka informacyjna przed produkj oraz stone przgkki (minimum 3 rodzaje)

Analogiczna sytuacja wygtuje réwnie przy lunchu. Koszt 35 zt za lunch obejmowat gupdrugie
danie oraz napdj natomiast Zamawigj w ramach tej samej kwoty oczekuje od Wykonawcy
zapewnienia: 2 positkow gsnych, 2 bezglutenowych i 2 wegkich, w tym 3 rodzaje zup — gsim,
bezglutenow i wegaiska

Btedem Zamawiajcego jest zatem stwierdzenig, limity kosztow na poszczegdllne wydatki zuane

z opisanym zadaniem ggodne z zaleceniami Instytucji Zadzagcej Programem Operacyjnym Wiedza

Edukacja Rozwdj, poniewiavytyczne znacgo Sk roznig i ustalenie przez Zamawigiego jednakowych
limitow kosztow jest bezzasadne.

Wykonawca zwraca @iz praéba o dostosowanie wymafjaodnanie positkdw do zalece Instytucji
Zarzpdzapcej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwéilz lbdpowiednio do wymaga
zwiekszy¢ limity kosztow wydatkow.”

Odpowiedz:
Zamawiajcy zahczyt zalecenia Instytucji Zagdzapcej Programem Wiedza Edukacja Rozwdj jako

punkt odniesienia dla Wykonawcy do przygotowanierygf Wykonawca jest zobowdany do
zapewnienia zakresu ustug opisanych w OPZ.

Pytanie 7
»,Na min. 10 dni przed spotkaniem Zamaw®@j maze zlect zapotrzebowanie na organiza§potkania
lub kilku spotka.

Uwazamy, ze na przedstawienie 3 propozycji obiektéw, 3 peypp ekspertow, zrekrutowanie grupy
Uczestnikéw ten czas jest niewystargegj

Whnosimy o wydhienie tego terminu do min. 20 dni.”

Odpowiedz:
Zamawiajcy nie dokonuje zmian zapisOw w pokggym zakresie.

Pytanie 8

W OPZ Zamawiajcy pisze, = po stronie Wykonawcy &y zakontraktowanie ekspertéw do okoto 50%
spotka (+/- 5%). Planowana liczba wszystkich spétkaynosi 173, mnggc te liczbe przez 50% (bdz
55%) wychodzi nam 87 spotkgbadz 95). Skd zatem wazjta sk liczba 100 w tabeli w formularzu
cenowym w wierszu 12 dot. Wynagrodzenia dla eképett Tym bardziej jest to zastanawig,
zwazywszy na faktze w innym miejscu w OPZ Zamawiay pasrednio okréla liczbe prelegentow na
»,minimum 4” na jednym spotkaniu (vide ,9.1.1. Wynmatiptyczce nagténienia i gwietlenia: W Sali
konferencyjnej/szkoleniowej Wykonawca zapewni négienie (nikrofony dla prelegentow —
minimum 4)).”

Odpowiedz:
Zamawiajcy nie dokonuje zmian zapiséw w poxsgym zakresie.
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Pytanie 9

~Wykonawca wnosi o zmianzapiséw IWZ - rozdziat XV, pkt 3 w e%ci dotycacej: Wykonawca
otrzymadodatkowe 10 pkt jezeli 3 ustugi spetniajce wymagania okgtone wyej, byty swiadczone dla
réznych zamawiagcych w tym samym czasie, przy czym byt to okresthigszy n§ jeden miesjc.

Wykonawca wnosi o wykégenie wymogu realizacji ustug dla adych zamawiajcych. W ocenie
Wykonawcy wykonywanie ustug w jednym migsil dla rénych zamawiajcych od wykonywania ustug
w jednym miesicu dla tego samego zamavgieggo — nie wptywa na dwiadczenie Wykonawcy.”

Odpowiedz:
Zamawiajcy nie dokonuje zmian zapiséw w poxsgym zakresie.

Pytanie 10

»Zgodnie z zal. 2 do OPZZalecenia 1Z PO POWER Zestawienie standardu i gakowych wybranych
wydatkow wytyczne dot. przerwy kawowej i lunchuzrig sie od tych zawartych w OPZ, tj. wytyczne
w OPZ g bardziej rozbudowane. Ktére wytyczne powinny¢ bgla Wykonawcy wizace przy

przygotowywaniu wyceny?”

Odpowiedz:
Zamawiagcy zahczyt zalecenia Instytucji Zagdzapce] Programem Wiedza Edukacja Rozwoj jako

punkt odniesienia dla Wykonawcy do przygotowanierygf Wykonawca jest zobowdany do
zapewnienia zakresu ustug opisanych w Opisie Pridrdamowienia.

Zamawiajacy informuje o zmianie SIWZ, w zakresie terminu skhdania ofert:

Rozdziat XlI pkt. 3 otrzymuje brzmienie: Strony oferty powinny by ponumerowane i zabezpieczone
przed zdekompletowaniem (np. zszyte, zbindowane)pekta, w ktoérej znajduje ioferta, winna
posiadé oznaczenie:UWAGA PRZETARG ,Organizacja spotkan i szkolei dla odbiorcéw dziatan
PARP, nr ref. p/78/DKM/2017. Nie otwiera przed dniem 10.03.2017 r. przed godz. 11:300ferta
powinna by podpisana przez upowsonego przedstawiciela Wykonawcy, a wszystkie gapny
parafowane. Jeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisej ofert nie wynika z dokumentu
rejestrowego, do oferty nalg dolgczy¢ takie pelnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii
poswiadczonej notarialnie.

Rozdziat XIll Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert, otrzymuje brzmienie”

1. Oferte nalery ztozy¢ w siedzibie Zamawiagego w recepcji (parter), ul. fska 81/83, Warszawa.

2. Termin skfadania ofert uptywa dni®.03.2017 ro godziniel1:00

3.  Zamawiajcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawo ztazeniu oferty po terminie oraz zwréci ofert
po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie oldwia.

4. Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Zamawiggego dnial0.03.2017 ro godziniell:30.

5. Osoby zainteresowane udzialem w sesji otwarcia tofproszone $ o0 stawiennictwo
i oczekiwanie w recepcji Zamawigjego co hajmniej na 5 minut przed terminem gkrgym w ust
4.

Arkadiusz Zielhski

DyrektoiuBa Zaméwié Publicznych



